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Apresentacdo

A Proé-Reitoria de Extensao, por meio da Diretoria de Extensao Tecnoldgica, com objeti-
vo de melhorar a gestao e o controle das a¢des de extensao submetidas por meio de editais com
e sem recursos, sistematizou a submissao de projetos de extensao.

Em 2020, todas as a¢oes de extensdo (projetos, eventos, programas, cursos e produtos)
serao acompanhadas por 02 (dois) Sistemas: Sistema Eletrénico de Informacdes - SEl e o Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (mddulo de Extensdo), ambos do IFAC.

Por essa razao, criamos esse tutorial, com o passo a passo, para facilitar e esclarecer as
etapas necessdrias para submissao de propostas de a¢des de extensao.
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SUBMISSAO DE ACAO DE EXTENSAO

Inicialmente, deve-se acessar o site: https://portal.ifac.edu.br/editais/ categoria/lista/10/,
verificar em qual edital de extensdo ird submeter a acdo e ler atentamente todo o edital, para
qual ird submeter a agao.

SUBMISSAO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

No Sistema Eletrénico de Informacées - SEIl do IFAC, para realizar o cadastro da propos-
ta, deve-se seguir o passo a passo abaixo:

ABERTURA DE PROCESSO

1. Acessar o SEI: https://sei.ifac.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema= IFAC&sigla_sistema=SEL.
Iniciar processo (Imagem 01)

2. Naopcdo: “Escolha o tipo de processo”, clicar no simbolo @ (Imagem o1)

3. Procurar o tipo: “Extensdo: Projeto de Extensao: Proposicao”

IMAGEM o1

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: 9 e ————]

Xtensao: Inscrig @0 e Selecio de Bolsistas

Estudos efou Decisdes de Carater

INSTITUTO
FEDERAL

Acre

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do c6digo abaixo



https://portal.ifac.edu.br/editais/%20categoria/lista/10/
https://sei.ifac.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=%20IFAC&sigla_sistema=SEI
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Na pagina seguinte (Imagem 02)
4. Naopcao Protocolo: Marcar a op¢ao: Automatico

5. Na opcao Especifica¢bes: Discriminar de forma suscita o tipo de acdo (ex.: “Institucionaliza-
cdo de acdo de Extensdo + Seu Nome”’)

6. Naopcao Interessados: Selecionar a coordenagao de extensao do Campus
7. Naopcao nivel de acesso: Selecionar SEMPRE a op¢do publica

8. Clicar em salvar

IMAGEM o2

Para saber+ Menu Pesquisa N EAN VA0
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FORMULARIO DE PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO - ANEXO |

9. Em seguida, clicar no nimero do processo;

10. Na pagina seguinte: Clicar na op¢ao incluir documento n (Imagem 03)

IMAGEM 03

Para saber+ Menu Pesquisa [N NS =02/

=] Joléz] [Hinlal Al [sInlg[9lelel o]

Processo aberto somente na unidade PROEX.

& Consultar Andamento
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11. Logo apds abrird a seguinte Imagem (04)

12. Na pégina seguinte clicar no simbolo & (Imagem 04)

INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

ol

IMAGEM 04

Gerar D

# Consuttar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa [N NN -- () © !

Autodeclaragdo de Cuidado e Coabitagdo
Autodeclaragio de Filhos em Idade Escolar
Autodeclaraggo de Satde
Averbagao/Desaverbagio Tempo de Contribuigio
Declarago de Pactuacio de Trabalho Remoto
Declaracdo

Despacho Decisdrio

Despacho

E-mail

Edital

Folha de Frequéncia

Formulario de Proposta Ao de Extensdo - Anexo |
Formulrio de Substituicéo de Fungdo CD ou FG
Funcéo Comissionada - Anexo |

Funcéo Comissionada - Anexo Il

Funcéo Comissionada - Anexo lll

Funcio Comissionada - Anexo IV

Funcio Comissionada - Anexo V

Funcao Comissionada - Anexo Vi

Guia de encaminhamento de NF/Fatura para
pagamento

Justificativa da Chefia Geral- Licenca Capacitagso
Justificativa
WMemorando-Circular

13. Na opcao “Escolha tipo de documento” - Selecionar:

extensdo - Anexo I” (Imagem 05)

INSTITUTO FEDERAL DOACRE

Iijoo0s.

IMAGEM 05

# Consultar Angamento
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14. Abrird um Pop Up (nova janela) - Caso ndo abra, deve-se clicar em Editar documento

(Imagem 06)

IMAGEM 06

- ARG s )

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologi
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

ANEXO | - INSTITUCIONALIZACAO DE ACAO DE EXTENSAO

FORMULARIO DE PROPOSTA DE AGAO DE EXTENSAO
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15. Em seguida, realizar o preenchimento do Formulario:

O proponente deverd preencher cuidadosamente esse formuldrio, pois é através dele
que o coordenador de extensao e chefia imediata irdo avaliar sua agdo. A resolugao CONSU/IFAC
n° 003, de 23 de janeiro de 2018, que dispbe da aprovacao da politica de extensao, relata sobre
as areas tematicas, tipo de acdo e outras informacdes pertinentes. Vale ressaltar que é de funda-
mental importancia a participacao da comunidade externa.

IMAGEM o7
16. Apds o preenchimento do formuldrio, clicar nos botdes “Salvar” e “Assinar” (Imagem 08)
nmismmon,\mpmc;m S

Secretaria de Educaci
I SEUIFAC - 0188074 - Formulrio de Proposta Agdo de Extensio - Anexo - Google Chrome

@ seiifacedubr/sei/controlador.php?acac=editor_montar@iacao_origem=arvore visualizar&id_procedimento=2019588id_documento=2019728infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1100000118tinfra_hash=ea3f6fd59a04d410cbd9d25b7292d51b5189223ad705ec2e8.
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Fmentoo
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€ obrigatria a assinatura do Coordenador/Proponente
€ obrigatdria a assinatura do Coordenador () Extens3o do Campus
€ obrigatdria a assinatura do Diretor (a) de Ensino, Pesquisa e Extensio do Campus
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17. Apds a etapa acima, inserir a senha e clicar no botdo “Assinar” (Imagem 09)

IMAGEM 09

s

Para sabere Woms Pesquise NN =i

F consultar Andaments

T SE1- Assinatura de Documento - Google Chrome

& seiifaced

Assinatura de Documento

| Orgao do Assinante:
IES v
Assinante:

|| cargo/Eungio:

18. Encerrada a etapa acima, agora serd criado e disponibilizado o bloco de assinaturas do
processo

19. Selecionar o Formuldrio de proposta de acdo de extensao para criar o bloco — Anexo |
(Imagem 10)

20. Em seguida, criar bloco de assinaturas: Clicar no botao Incluir em Bloco (Imagem 10)

IMAGEM 10

# Consultar Andamento

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

ANEXO | - INSTITUCIONALIZACAO DE ACAO DE EXTENSAO

FORMULARIO DE PROPOSTA DE AGAO DE EXTENSAO
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21. Abrird a seguinte Imagem (11):

IMAGEM 11

Para saber+ Menu Pesquisa NN =02/

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

£ consuttar Andamento /\ Bloco:

Lista e documentos dispo

C ¥ [
T
N° SEI Documento Data Blocos.
=i = =

i

22. Selecionar a op¢do “Formulario de proposta de acdo de Extensdo — Anexo I” (Imagem 11)
23. Em seguida, clicar no botdo “novo” (Imagem 11)

24. Em seguida, abrira a seguinte Imagem (12)

IMAGEM 12

Novo Bloco de Assinatura

[BYF ormuirio de Proposta Acao de Extensao -Anexo | PROH
£ Consuttar Andamento A Descrigio Yo —
| | 4

Unidades para Disponibilizago

DIEXT - Direloria e Extenso T&cnologica

25. Na op¢do Descricdo: Descrever de forma suscinta o objetivo da assinatura (Ex.: Assinatura do
Coordenador de extensdo)

26. Na op¢ao Unidades para disponibilizacdo: Inserir a coordenagao de extensao Campus.
27. Em seguida, clicar em “Salvar”

28. ApOs a etapas acima abrird a Imagem a seguir:

10
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IMAGEM 13

Incluir em Bloco de Assinatura

Irpara Blocos de Assinatura.

Lista de documentos disponiveis para incluso (1 regstro):

Uata Blocos

290512020

29. Selecionar: Formuldrio de proposta de acdo de Extensdo — Anexo | (Imagem 13)
30. Em seguida, clicar em: Incluir

31. Em seguida, clicar em controle de processo (Imagem 14)

IMAGEM 14

L 0094427.0000384012020-46 Incluir em Bloco de Assinatura

£ consuitar Andamento Bloco:
e £ )

N sel Ducumento. Data Blocos
0183074 Formuirio de Proposta Ag3o de Extensio - Anexo | 291052020 5313

32. Aparecera a seguinte Imagem:

IMAGEM 15

Para saber+ Menu Pesquisa NN G -7 : S !

Controle de Processos Controle de Processos

P ) % %
e (2] _[RIAn3 K 6]

e Ver pracessas afibuidos 2 mim er por mareadores Visuaizagio defaihada

Tecebidos O Gerados
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33. Disponibilizar esse bloco de assinatura para que seja devidamente assinado (Bloco de Assi-
natura - Imagem 15)

IMAGEM 16

INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

Para saber+ Menu Pesquisa [N WNNNET -5 0 ¢
Blocos de Assinatura

o] e [

Palavras-chave para pesquisa:

.

Lista de Blocos (30 registros):
Nugero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigio Acdes
|=.'> sooro FRoEX oiext Formuldrio de proposta de aio anexoll ﬂﬁﬁi@:

34. Selecionar o bloco criado (Imagem 16)
35. Em seguida, selecionar a op¢do “Disponibilizar Bloco” =] (Imagem 16)
36. ApOs enviar o bloco de assinatura, retorne ao processo.

37. Clique para enviar o processo, e clique em Manter aberto na unidade (Imagem 17)

IMAGEM 17

Para saber+ Menu Posquisa NN =024

8}005.4427.00003840/2020-46} n. &>
Formulario de Proposta Ado de Extensdo - Anexo | PROE

Processo aberto semente na unidade f Envi

£ consuttar Andamento

Enviar Processo

£ consultar Andamento

)| Mostrar unidades por onde tramitou

Manter processe aberto na unidade atual

) Remover anot tagio
O Enviar,

‘e-mail de notficagio

38. Agora, é s6 aguardar a insercdo dos Anexos Il (Declaracdo de Adimpléncia) e Anexo Il (Ava-
liacdo) com suas respectivas assinaturas.

39. Em seguida, esses documentos deverdo ser baixados em formato PDF (fazer download) para
anexa-los no Sistema - SIGAA.

12
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SUBMISSAO DE ACAO DE EXTENSAO NO SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS -
SIGAA (MODULO DE EXTENSAO) DO IFAC

Finalizado o preenchimento dos documentos no SEl, vamos aprender como submeter a
acdo no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (mddulo de Extensdo)
do IFAC.

1. Acesse a pagina do SIGAA e faca seu Login;

IMAGEM o1

IFAC - SIGAA - _sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(AcadE&mico) {Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
{Administracdc e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacéo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Senha: |
'_;Em;rar_'
Professor ou Funcionario, Aluno,
case ainda ndo possua cadastro no SIGAA, case ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

‘ Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique agui.

" para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

Diretoria Sistémica de Gestio de Tecnologia da Informacéo - DSGTI - IFAC | Copyright & 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03/06/2020 13:03

13
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2. Caso apareca a pagina de escolha de mdédulos (veja abaixo), selecione o médulo de extensao;

IMAGEM o2

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A-

Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR

‘3 Madulos ¢l caixa Postal ‘9‘ Abrir Chamado g Alterar senha
g Ajuda

MENU PRINCIPAL PORTAIS

o
Complementar

Stricto Sensu

Cadastramento Institucional

OuTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos Sistamna Eletronico de
(SIPAC) (SIGRH) Informagies

Diretoria Sistémica de GestSo de Tecnologia da Informacdo - DSGTI - IFAC | Copyright € 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03706/

3. (Caso a pagina anterior ndo aparega, é possivel, na pagina inicial do SIGAA, “passar’” o mouse
na aba extensao, que abrird os submenus até visualizar e clicar em “submeter proposta” na
versao para Docente.

IMAGEM 3a

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesso: 00:24 SAIR
@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado & Menu Docente
g Alterar senha Q Ajuda

% Ensing ‘I) Pesquisa ¥ Extensio E Biblioteca 5 Producdio Intelectual @ Ambientes Virtuais f@ Qutros

Acbes de Extensdo 3 Listar Minhas Acdes

Planos de Trabalho Gerenciar Equipes Organizadoras

Minhas Mensagens
= - s = 4
MNido ha noticias ca o . =
Relatdrios » Gerenciar Participantes Trocar Foto
*

Certificados e Declaracfes Acbes com Tempo de Cadastro Expirado
Editar Dados do Site Pessoal do

Docente

Editais de Extensdo Inscricdes On-line »

Submeter proposta

Solicitar reconsideracdo de avaliacdo

Ver Agenda das Turmas

Consultar Acdes Submetidas

Sua pdaina pessoal do SIGAA:

14
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3.1 No caso de TAE, veja aimagem 3b abaixo. Conforme se observa, deve-se clicar em “cadastrar

proposta”.

IMAGEM 3b

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académ A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:2
3 Madulos ) caixa Postal ‘p Abrir Chamado g Alterar senha
@ Ajuda
MEeNU DE EXTENSAD PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS
Acdo de Extens...
& Agies de Extensdo & Planos de Trabalho
B Listar Minhas Acdes [® Listar Meus Planos de Trabalho

[ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
[ Indicar/Substituir Bolsista

B solicitar Reconsideracio de Avaliagdo
Bl Gerenciar Inscricdes On-line
B Questiondrios para Inscricdo

& Membros do Projeto
[H Equipe Organizadora
[H Gerenciar Participantes

B Relatérios
B Relatdrios de Agdes de Extensdo
[E] Relatdrios de Discentes de Extensio

Menu Principal

- DSGTI - IFAC | Copyright © 2006-2020 - UFRN - anchov:

4. Abrird a pagina abaixo, que mostra que se deve clicar em “submeter nova proposta”;

IMAGEM 04

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

@ Médulos

g Alterar senha g Ajuda

¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado = Menu Docente

@ Ensino ) Pesquisa "% Extensio Eﬂiblioteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais é Outros

PortAL Do DOCENTE > AcOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

& Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensd3c com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacéo logo abaixo.

@): Continuar Cadast R Proposta
LisTa pas AcOeEs pE ExTensAo PENDENTES pE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacdo

MEo ha acies de extensdo com cadastro em andamento pelo usugrio atual.

_Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

DSGTI - IFAC | Copyright & 2006-2020 - UFRN - anchava.ifac.edu.br.srviinstl - v
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Abrird a pagina abaixo, na qual se devera clicar na modalidade de a¢ao de extensao que de-
seja submeter (Programa, Curso, produto, projeto e Evento), sempre de acordo com o edital
que estd enviando a proposta. Nesse caso, € apresentado, a seguir, um exemplo de submis-
sdao da modalidade “projeto”;

IMAGEM o5

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
i@ Médulos

g Alterar senha

¢ Caixa Postal
g Ajuda

‘p Abrir Chamado = Menu Docente

& Ensino o) Pesquisa % Extensdo E Biblioteca j Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais (g Outros

PortAL DO DOCENTE > SuemMIssAo bE PROPOSTA pe AcOes e EXTENSAD

SELECIONE O TIPO DE ACAD

PROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de acoes coerentes articuladas
a0 ensino & & pesquisa e integradas &s politicas institucionais da
Universidade direcionadas as questdes relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Um programa € composto de no minimo 3
{trés) projetos e 2 (duas) outras agdes de extensdo.

Projeto é definido como uma acao processual e continua de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivos
especificos, e gque cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdo, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigéncia entre 3 (trés) e 12 {doze) meses. O projeto pode ser: {a)
vinculado a um programa (forma preferencial); (b} ndo-vinculado (projeto

isolado).

EVENTOD

Curso de Extensdo € entendido como conjunto articulado de acdes
pedagdgicas de caradter tedrico e/ou pratico, que extrapolem as cargas
hordrias curriculares e que se proponham a socializar os conhecimentos
produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou &
distancia, vindo a contribuir para uma melhor articulagdo entre o saber
académico e as praticas sociais. Os mesmos deverdo ter carga hordria
definida e avaliacdo de resultados. A carga hordria de cada modalidade de
curso € disciplinada nos termos da Resolucdc 053/2008-CONSEPE, de

15/04/2008.

PRODUTO

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa,
com a finalidade de difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnoldgica.
E considerado produto: livros, anais, artigos, textos, revistas, manual,
cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de radio e TV,
softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre outros.

Evento € definidlo como uma acde de interesse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo de
estudos, circuito, coléquio, concerto, conclave, conferéncia, congresso,
debate, encontro, espetdculo, exposicdo, feira, festival, férum, jornada,
lancamento de publicages e produtos, mesa redenda, mostra, olimpiada,
palestra, recital, semana de estudos, semindrio, simpdsio, torneio, entre
outras manisfestacies, que congreguem pessoas em torno de objetivos
especificos.
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Na pagina a seguir, deve-se preencher todos os campos marcados com asterisco (sdo obri-
gatdrios);

Tenha cuidado com as datas do periodo de execucao de seu projeto, pois ela deve iniciar 30
dias apds o pedido de submissdo (ou de acordo com a regra do edital);

Descrever o publico alvo;



[ ] ]
MEN INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria

Bl  Acre de Extensdo

IFAC - SIGAA Sistema Integrado d

1§ médulos ¢b) caixaPostal %, Abrir Chamado € Alterar senha
@ Ajuda

EXTENSAD > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da acdo
Dados do curso/evento

Mini Atividades

Membros da equipe da acio
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da agdo

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

R e o e

-

INFORME 0OS DADOS GERAIS
Tipo da Acdo: EVENTO

: Pl
Ana: #

perfodo de Realizagio: # | < A[F:[ <3 i}

Area de Conhecimento CNPQ: # | SELECIONE — = e ¥ |

Abrangéncia: # Local e+

Ares Temitica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- <: v

Titulo: #*

Coordenador: # |

AcHo vinculada a programa estratégico de Extensdo: () 5y @ nio E

Projeto Vinculado a acde de formacdo continuadae .
permanente: — SIM ® nio E

Acfo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () 5iv @ nio E
PhsiLico ALvo no ProlETO
Discriminar Publico Alvo Interne: i‘ - |E
Quantificar Plblico Alva Interno: # ’E‘E
Discriminar Publico Alvo Externo: | < |E

Quantificar Pablico Alve Externo: /@E

Total de participantes estimados: 0

LocaL pE ReaLizacko
Estado: # [ seecione - v](2)
o: +[- seiecione - v [
Bairro: | |E

Espaco de Realizacdo: | ||3

|| Adicionar Local de Realizacdo |

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

ForMas pe FinanciamenTo po Proieto

Financiado pela IFAC

Financiade pela Unidade Proponente: [_] m

Financiamento FAEX/PROEX:

Edital de Extens#io: # | Edital PROEX/IFAC - FLUXO CONTINUO 2020 V—rl

MN° Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: [
e =

Unipapes EnvoLvibas wa Execucdo
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: |—— SELECIONE -- |

Unidade Co-Executoras Externa: | |

Unidade(s) Co-Executoras: |__ SELECIONE — o ‘ E @

e —
<< Yoltar || Cancelar M

* Campos de preenchimente obrigatério.

Extensdo

ria Sistémica de Gestdo de Tecnologia da Informacio - DSGTI - IFAC | Copyright @& 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03/

572020 15:06

17



[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

9. Coloque o estado, o municipio, o bairro e o lugar de realizacdo da acao;

10. Nao esqueca de clicar em adicionar;

11.  Em “Formas de financiamento do projeto” marcar como na imagem acima
12. Em “Unidades Envolvidas na Execucao”, deixar tudo em branco;

13. Clicar em avangar;

14. Na pdgina seguinte, ver imagem abaixo;

15. Preencher todas as abas (Resumo, Justificativa, Fundamentac¢ao Tedrica, etc.)

IMAGEM o7

IFAC - SIGAA - sSistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

@ Modulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
% Alterar senha g Ajuda

PorTAL 0O DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dades gerais da acdo
Dados do projeto
Membros da equipe da acgdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orgcamento consolidado
Anexar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Mesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

[F=R-- R - R oY S

Resumo H Justificativa H Fund: c30 Tedri... H todol H feréncisz H Dbjetmus&ems H Rﬁuhdﬂs&mﬁdos l

Resumo do Projeto: %

| << voltar || cancelar || Avancar ==
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

16. Depois de preenchidas todas as abas da etapa 2, é s6 clicar em avancar;

IMAGEM 08

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR
g Madulos @b caixa Postal “5‘ Abrir Chamado =G Menu Docente
g Alterar senha g Ajuda

PorTaAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo
Dados do projeto
Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgcamento conselidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

ADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

Do Nm IR W N

Resumo do Projeto: %

| =< veltar || Cancelar [ Avancar == || <—|

Portal do Docente
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

17. Agora em “Informar membros da equipe da acao de extensdo”, deve-se cadastrar cada
membro da equipe, docentes, servidores (técnico-administrativo), discente e participante
externo, informando qual a fun¢ao que cada um ird exercer;

18. Clica-se em adicionar membro;

19. Apds isso, clicar em “Avancar”;

IMAGEM 09

IFAC - SIGAA - stema Integrado de Ges! i des Académic: A+ A- | Tempo de Se:

@ Modulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
g Alterar senha g Ajuda

& Ensino & Pesquisa % Extensdo EBiinoteoa j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais é Qutros

PorRTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA AGAD DE EXTENSAQ

* As acdes de Extensdo Universitdria so coordenadas por docente ou
técnico-administrative com nivel superior pertencente ao quadro
permanente da IFAC, lotado em Departamento Académico, Unidade
Académicz Especializada ou Unidade Suplementar da IFAC, nos termos do
Estatuto e do Regimento Geral da IFAC.(Art. 19° da Res. 053/2008 -
CONSEPE}

Cada Coordenador =6 poderd assumir, simultaneamente, duas acdes de
Extensdc Universitaria da mesma modalidade. (Art. 20° da Res. 053/2008
- CONSEPE)

Dados gerais da acdo

Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

Orcamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da agdo

W0 G

OBSERVACAQ: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgéo "Alterar Membros da Equipe”.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA lciﬂ DE EXTENSAO

Selecione & categoria do membro pars realizar 5 busca de scordo com os critérios especificos

Docents Servidor | Discente Participante Externo
——

Docente: # - ' |
Fung&o! # COORDENADOR{A) ADJUNTO(R) ¥ | |
Pemitir Gerenciar Participantes: % () S'H-,i@ MEa I

Remuneraco: # () gim

@f: Remover Membro

Memeros pa Equire pa Acko pe ExTensio (2)

Nome Funcdo Gi ia Depar
COORDENADOR(A) ADJUNTO(A) [0}
COORDEMADOR(A) E’

| << Voltar || Cancelar l Avancar >> !

% Campos de preenchimenta cbrigatéria.

Portal do Docente
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BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

20. Na pégina que abrird (ver imagem abaixo), clique em Cadastrar objetivo;

IMAGEM 10

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessda:

@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docenta
2 alterar senha @) Ajuda

% Ensino é Pesquisa % Extensdo EBiinutecﬁ 3 Producdo Intelectual ¥@ Ambientes Virtuais "gﬂ Qutros

PortaL b0 DoceNTE > OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orgcamento detalhado

. Orgamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

- Resumo da acdo

Cadastrar Objetivo /.~ : Alterar Objetivo do Programa @: Remover Objetivo do Programa

Mesta telza devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

[=N=TN = N S A

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

| == voltar || cancelar || avancar == |

* Campos de preenchimento obrigatéria.
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL ‘ Pré-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

21. Ird abrir a pagina abaixo;

22. Agora em “Objetivos especificos/Atividade Realizadas”, deve-se cadastrar cada objetivo e
descrever cada atividade e o periodo de execu¢do, juntando-se a cada membro da equipe;

23. Tenha muita aten¢ao na carga horaria, que é semanal;

24. Primeiro, deverd Adicionar Membro e, depois, Adicionar Atividade (nessa ordem);

IMAGEM 11

IFAC - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

i@ Modulos ¢} Caixa Postal %, Abrir Chamade =@ Menu Docente
g Alterar senha g Ajuda

a Ensino ) Pesquisa ™% Extensio EBibI\oteca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais -é Outros

PortaL D0 Docente > OBIETIVOS & ReEsuLTapos ESpErRADOS

0BIETIVOS ESPECIFICOS / ATIVIDADES REALIZADAS

Objetivos do Projeto:

ATivipapes VincuLapas ao DsIeTivo

Descrigéo das Atividades: #|

Iiarga horéria: |: Jh l
Periodo [E= a | =

MeMBROS DA ATIVIDADE

Membro: & -- SELECIONE - v/

ICarga hordria Membro: [0 |h

Membro Projeto Carga Horaria

* Campos de preenchimento obrigatéric.
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL ‘ Pré-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

25. Ird abrir uma péagina como a imagem abaixo;

26. Clicar em “voltar” ou “adicionar outro membro” para a mesma atividade;

27. ApOs fazer o procedimento 18 para todos os membros, abrird uma imagem como aimagem 12;

clique a dltima vez em “voltar”;

IMAGEM 12

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

@ Msdulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado =g Menu Docente
g Alterar senha g Ajuda

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo E Biblioteca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais 'éﬂ Outros

PORTAL DO DOCENTE > OBIETIVOS 8 RESULTADOS ESPERADOS

OBIeTIVvOoS ESPECiFIcoS / ATIVIDADES REALIZADAS

Objetivos do Projeto: #

ATivipapes VincuiLapas ao DBieTIVO

Descricdo das Atividades: #|

Carga horaria: |_ ‘[h

Periodo | |E al !E

MemBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE -- hdl|

Carga horaria Membro: |D lh
Membro Projeto Carga Horaria

| Adicionar Membra || Adicionar Atividade |

Atividade Periodo Carga Horaria | - i)
projeto 24/06/2020 a 21/08/2020 40h
Membro Atividade Carga horaria

40h

| << voltar

* Campos de preenchimento obrigatéric.
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

28. Abrird uma pagina com a imagem abaixo, na qual deve-se ira clicar em avangar;

IMAGEM 13

stema Integrado de Ge:

m Médulos cﬁ] Caixa Postal ‘p Abrir Chamado =G Menu Docente
g{ Alterar senha @) Ajuda

% Ensino ) Pesguisa "% Extensdo E Biblioteca Q Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais 'a Qutros

PORTAL DO DOCENTE > OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acédo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da agdo
Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arguivos

Anexar fotos

. Resumo da agdo

Mesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

[N E N AN

@ Cadastrar Objetive . : Alterar Objetivo do Programa E‘J Remover Objetivo do Programa

LisTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

TESTE -t# o
ATIVIDADES RELACIONADAS: Perfopo REaLIZACAO: Carca HorAria:
1. projeto 24/06/2020 a 21/08/2020 40 h

ParTiciPANTES RELACIONADOS:

40 h
e o
ATIVIDADES RELACIONADAS: Perfopo REaLIZACAOD: Carca HorARIA:
1. atividades 24/06/2020 a 31/07/2020 20 h
ParTicIPANTES RELACIONADOS:
20 h

| << voltar || Cancelarl]| Avancar >= [}

* Campos de preenchimento chrigatéric.
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

29. “Em orcamento detalhado, Despesas” deve clicar em “avancar” (observe as regras do edital
que deseja propor a acao);

IMAGEM 14

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Ativi ! émic: A+ A- | Tempo de Sesss

i§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
g Alterar senha @) Ajuda

& Ensino & Pesquisa ™% Extensdo EB\inoteoa J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais 'é Qutros

PortaL Do DoOCENTE > ORCAMENTO DETALHADO

» Serdo financidveis os elementos de despesa desde que

os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados

a execucdo da acdo e sustentados nas definigdes metodoldgicas

da proposta.

FAEx nde financia aguisicdo de equipamento e passagens para

apresentacdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,

seminarios, coléquics, etc.),constituindo-se em contrapartida

das Unidades Académicas ou Administrativas da IFAC.

» As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo deos
itens a serem financiados.

Selecione o Elemento de Despesa:

K & P a8 & C T

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

K L L L I

Discriminacdo: 'I'|

Quantidade: -il 1,00| Valor Unitdrio: R # | 0,00]

A nar Despesa |

@J: Remover Despesa

Lista pE DespEsas CapasSTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
M&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar ”Cancalar' Avancar >=> I
S —

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Portal do Docente
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

30. Em “Orcamento consolidado/Consolidacdo do Orcamento Detalhado, mais uma vez clique
apenas em avancar. Observe as regras do edital que deseja propor a a¢do);

IMAGEM 15

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
g Madulos ¢l caixa Postal ‘_‘, Abrir Chamado =G Menu Docente
g Alterar senha @) Ajuda

& Ensino ) Pesquisa % Extensio E Biblioteca ;l Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais -'Q Outros

PoRTAL DO DOCENTE > CONSOLIDAGAD DO OQRCAMENTO

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acio
. Equipe Executora

Mesta tela deve ser informadeo come devem ser divididas as despesas de uma
. Orcamento detalhado

Seegs . Orcamento consolidado
. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da agdo

[=R=T - WY I SN

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

| =< Voltar || cancelar | avancar == ||
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BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

31. Em “Anexar arquivos/Informe os dados do Arquivo”, vocé ird anexar os arquivos que ja fez
download e salvou em PDF do SEI, os anexos I, Il e 1l (o formulario de institucionalizacdo, a de-
claracdo de adimpléncia e a avaliacdo da unidade), fazendo uma breve descricdo dos arquivos;

32. Clique em avangar;

IMAGEM 16

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

i@ Médulos €8 Caixa Postal % Abrir Chamado = Menu Docente
2 Alterar senha Q Ajuda

o
\‘J s Arquivo Anexado com Sucesso.

(x) fechar mensagens
e Ensino g‘) Pesquisa ¥ Extensdo EBiinoteca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais Q Qutros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamente detalhado
QOrcamento consclidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Mesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Acdo.

R = R O

' Atencado: Utilize este espaco para enviar o arquive completo da Proposta da AcSie de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
(s % Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensédveis para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo cadastrada.
0s campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um argquivo.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVOD

Titulo: FOTOGRAFIA

Descricdo: # Avaliagdo unidade |

Arquivo: | Escolher arquivo | CARTILHA EXT... 010620. pdf |

k&: Visualizar Arquive f: Remover Arquivo
L1STA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquive
Avaliacdo unidade Q ]

| == Voltar || Cancelarl Avangar >> I
SEr—

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Portal do Docente
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[ 1
BEBE INSTITUTO FEDERAL | Pro-Reitoria
Bl Acre de Extensdo

TUTORIAL - Submissao de Acao de Extensao

33. Em “Anexar fotos/Informe dados do arquivo de foto”, apenas clique em avancar;

IMAGEM 17

ma Integrado de G ivi : i A+ A- | Tempo de S

@ Midulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamade =@ Menu Docente
& Alterar senha €y Ajuda

e Ensino ) Pesquisa "% Extensdo E Biblioteca Q Producdo Intelectual M3 Ambientes Virtuais a Qutros

PortaL b0 DOCENTE > ANEXAR FoTos

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da eqguipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhads
Orcamento consolidado
Anexar arguivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Mesta tela devem ser anexados as fotos de uma Acdo.

R - = R I SRR N

Atencdo: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma fote ou gualguer outra imagem gue julgar importante para aprovacdo efou execugde da Agdo de
Extensdc que estd sendo cadastrada.
0s campos s3o0 obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2020 - FOTOGRAFIA

Descricio: # | |

Arquivo de Foto: t[ Escolher arguivo ] Nenhum arguive se\ecionadnl

Q;.: Visualizar Foto E’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto

! <= Voltar H__(_:ancelarl Avancar > > I

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
de Tecnologia da Informa - DSGTI - IFAC L cedu.br.srviinstd - v4.0.
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34. Abrird uma pdagina como a imagem abaixo; é o resumo do projeto;

IMAGEM 18

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A~ | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

@ Modulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
€ Alterar senha @) Ajuda

PoORTAL DO DOCENTE > RESUMD DA ACAD DE EXTENSAD

"! Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovacdo dos departamentos envolvidos.

RESUMO DA ACAO

Ccodigo:

Titulo:

Ano:

Periodo:

Tipo:

Situacdo:

Municipio de Realizacdo:
Espaco de Realizacdo: ~ ~
Abrangéncia: Informagdes da Acao
Piblico Alvo Interne:
Piiblico Alvo Externo:
Unidade Proponente:
Unidades Envolvidas:
Area Principal:

Area do CNPq:
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO [Edital PROEX/IFAC - FLUXO CONTINUO 2020} o edital
Renovacdo: NAD

Convénio FAPAC: NAO
Possui Financiamento Externo nos NAO
Termos do Edital?
Possui Bolsa Mantida com
Recursos Externos nos Termos do NAD
Edital?

N© Bolsas Solicitadas: 0
N¢ Discentes Envolvidos: 0

Faz parte de Programa_de NAO
Extensdo:

Grupo Permanente de Arte e NAD
Cultura:

Pablico Estimado Interno: 20
Pablico Estimado Externo: 30
Tipo de Cadastro: SUBMISSAQ DE PROPOSTA

Detalhes da Acao
Resumo:

Resumo da Acdo

35. ApOs visualizar e observar que esta tudo correto (verifique todos os dados), clique em “Sub-
meter a aprovacao”

36. Abrird a pagina abaixo, com a mensagem informando que sua agdo foi submetida a aprova-
¢ao dos departamentos envolvidos;

IMAGEM 19

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
@ Midulos ) Caixa Postal
€ Alterar senha @) Ajuda

%, Abrir Chamado = Menu Docente

-
\I")I- Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos. I

{x) fachar mensagens

% Ensino j Pesquisa % Extenso E Biblioteca a Producdio Intelectual %@ Ambientes Virtuais Ed Outros

Minhas Mensagens
Ndo ha noticias cadastradas.

37. Proposta submetida com sucesso.
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AVALIACAO DA AGAO DE EXTENSAO

A avaliacao ocorre toda via sistema. Quando a proposta de acao é enviada pelo pro-
ponente, a PROEX envia para os avaliadores, conforme portaria de designacao de avaliadores
Ad Hoc. (Portaria n° 1689, de 26/12/2019). Em seguida, é analisada pelo comité de extensdo
(Portaria n° 1560, de 08 de novembro de 2019) para o Parecer Final.

38. Veja o que vai ser avaliado pelos avaliadores ad hoc na proposta de acao de extensao.

Descricdo do Item Avaliado Nota Maximo Peso
Descreve com clareza os objetivos? (Como? Atividades, métodos, técnicas...; com quem? Populacdo atendida; Onde? Local e Quando? Periodo. :

Além disso, deve-se contemplar todas as atividades descritas no projeto, de maneira especifica e deixar claro a tarefa que serd desenvolvida | | 10,00 2,00
pelos participantes).

Possui infraestrutura necessaria para execugdo? [ 10,00 1,00
O periodo de realizacdo da acdo de extensado estd de acordo com o objetivo da agdo? | 10,00 1,00
Se adéqua a Linha Tematica e Tipo de Ac8o em que concorre? 10,00 1,00
Garante a indissociabilidade entre ensine, pesquisa e extensdo com relacdo ao objetivo da acdo de Extensdo? "10,00 1,00
Prioriza a participagdo da Comunidade Externa no Desenvolvimento da ag8o? [ | 10,00 3,00
Existe disponibilidade de recursos humanos para realizagdo da proposta? 10,00 1,00

39. Apds avaliados, se aprovados, ja entra em execucao.

RELATORIOS NO SIGAA EXTENSAO

Quando a acdo de extensdo estd em andamento ou finalizada (verificar exigéncia do
edital), é necessario o cadastro do Relatdrio Parcial ou Final. Abaixo, segue passo a passo:

1) Cadastro de Relatdrios no SIGAA Extensdo

Para iniciar a opera¢ao no SIGAA Extensdo, acesse o SIGAA — Portal do Docente — Ex-
tensao — Relatdrios — Relatdrio de A¢des de Extensdo.

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

@ Madulos ¢D caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
:3‘ Alterar senha Q Ajuda

e Ensino .') Pesquisa % Extensgo E! Biblioteca ;} Produgo Intelectual @ Ambientes Virtuais ﬁoutros
Actes de Extensdo »
= 5 i Plangs de Trabalho »
N3o ha noticias ca — = =
> Relatdrios de Discentes de Extensdo
Certificados e Declaracdes » I Relatérios de AcBes de Extensdo I

Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Ver Agenda das Turmas
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Para o TAE o Acesso é:

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo d 00:25 SAIR

@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado = & Alterar senha

@ Ajuda

MEeNU PRINCIPAL PORTAIS

de Ensino

ortal ¢ ‘Portal Coord. Portal Coord.
Curso Técnico Lato Sensu Stricto Sensu
“Portal Coord. || Portal Coord. Polo | Portal do Tutor
Graduacao
a G

Extensdo

Us & &
@

Estudante

4

Administracio do
Sistema Internacionais

Gestao

Cadastramento

OuUTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmiIn 5istimf= Eletronico de
(SIPAC) (SIGRH) Informacdes
Diretoria Sistémica de Gi da Informagao GTI - IFAC | Copyrigh 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srviinstl - v4.0.331 03/

IFAC - SIGAA - Sistemma Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-

@ Medulos ¢B) caixa Postal %, Abrir Chamado € Alterar senha
@ Ajuda
MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS
Acdo de Extens.
B Agées de Extensdo @ planos de Trabalho
[ Listar Minhas Acdes [ Listar Meus Planos de Trabalho
@ Consultar agbes @ cadastrar Planc de Trabalho de Bolsista
[ submeter Propostas Cadastrar Planc de Trabalho de Voluntario
[ Certificados e Declaragbes ® Indicar/Substituir Bolsista

[ solicitar Reconsideracio de Avaliacdo
[ Gerenciar Inscrigdes On-line
B qQuestionarios para Inscrigio

@ Membros do Projeto
® Equipe Organizadora
@ Gerenciar Participantes

B Relatérios

[] Relatérios de Acdes de Extenséo ¢
Relatorios de Discentes de Extensdo

Menu Principal

Diretoria Sistémica de Gest3o de Tecnologia da Informacgao - DSGTI - IFAC | Copyright @ 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03/06/2020 16:19

2) Para Cadastrar o Relatdrio Parcial clique no icone [ 1] -

Obs.: Se o Edital nao exige relatdrio parcial do projeto nao é necessario envia-lo. Esse
relatdrio deve ser enviado apenas nos casos em que a execucao da acao seja superior a 6 meses.
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3) Para Cadastrar o Relatdrio Final clique no icone ()

Perceba que os icones para cadastro de relatdrio final e parcial sao diferentes. A necessi-
dade de cadastrar relatdrio parcial e final ou somente o final estara definida em edital, como tam-
bém os anexos de prestacdo de contas de Acdo com recurso (fomento), de acordo com o edital.

IFAC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas RGN Tevaide cesna 0 SR

i@ Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado =C Menu Docente
,ra.\ Alterar senha Q Ajuda
@ Ensino «) Pesquisa % Extensdo E Biblioteca j Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Qutros

PoRTAL DO DOCENTE > SUBMISSAD DO RELATORIOS DE AgOEs DE EXTENSAD
Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha side "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, ¢ mesmeo deve ser editado e reenviado,

para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pré-Reitoria de Extens3o, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e & Pri-Reitoria de
Extensdo reavaliem.

[:2: cadastrar Relatério Parcial []: Cadastrar Relatério Final
[ Editar/Enviar Relatério kl: Remover Relatério  [Cl: Ver Relatério

LisTA DE RELATORIOS DE AGOES COORDENADAS PELD USUARID ATUAL

Tipo Relatdrio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex

Mdo ha relatdrios cadastrados para esta acdo.

Diretoria Sistémica de Gestio de Tecnologia da Informacdo - DSGTI - IFAC | Copyright © 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvilinst] - w4.0.321 03/06/2020 16:26

E importante:

<~ Preencher o relatdrio de forma detalhada e incluir como anexo fotos, videos, listas
de presenca, e/ou outros documentos que comprovem a realizacdo da acdo de extensdo (proje-
to, evento, curso, produto ou programa de extens3do).

<~ Preencher sempre os campos “situacdo” e “andamento objetivo” (preencher por-
centagens). Clicar em cada um dos objetivos para preencher os campos “andamento” e “situa-
¢ao objetivo”. Digitar também um breve relato sobre a execu¢ao de cada objetivo. Fazer isso
com TODOS os objetivos cadastrados na A¢ao.
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IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessfo: 00:22 SAIR
B Modulos ¢l CsixaPostal %, Abrir Chamado = =@ Menu Docente
g Alterar senha @) Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAD

Cadigo do Projeto:

Titulo de Projeto:

Unidade Proponente:
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (Edital PROEX/IFAC - FLUXO CONTINUC 2020)

N° Discentes Envolvides: g E

Esta Agdo foi realizada: 1 Crsim O nAo I < l

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Existe relacdo objetiva entre a proposta pedagdgica do curso e a proposta do projeto de extensdo? Justifique:

: P
Atividades Realizadas: »
: P

Resultados Obtidos: Qualitativos. #

Resultados Obtidos: Quantitativos. #

—
—

=
</

Dificuldades Encontradas: #

Ajustes Realizados Durante a Execucdo da Acdo: #

Publice Estimado: 200 pessoas E¢
Pablico real atingido: i-‘ pessoas ¢

OUTRAS ACOES REALIZADAS VINCULADAS AD PROIETO?

DETALHAMENTO DE UTILIZACAD DOS RECURSOS FINANCEIROS

Descricdo FAEx (Interno) FAPAC Qutros (Externo)

MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,00 | R$

ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUCAO DA ACAOD
Descricio: #| f i | |
Arquivo: |[ Escolher arquivo ] Nenhum arqui... se!ecinnado‘

\ Anexar Arquivo

'ﬂ: Remover Arquivo ':&: Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo
Nac hé arguives adicionados
LisTa DE PARTICIPANTES DO PROJETO

& 1 Alterar Lista de Participantes & 1 visualizar

No CPF Nome Participacdo Certificado

‘ Salvar (Rascunho) H Enviar Relatério H Cancelar

Extensdo
Diretoria Sistémica de Gestdo de Tecnologia da Informagdo - DSGTI - IFAC | Copyright © 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srv1instl - v4.0.331 03/06/2020 16:37

<~ Parainserir documentos, fotos, arquivos em geral ao relatdrio: Clicar em: “Arquivos”

<~ Ap6s concluir o preenchimento do relatdrio, clicar em: “enviar relatério”
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Relatdrio foi devolvido para o coordenador fazer ajustes (com recomendacdes)

1) Edicdo de relatdrios devolvidos para ajustes: Para iniciar a operacdo no SIGAA Ex-
tensdo, acesse o SIGAA — Portal do Docente — Extensdo — Relatdrios — Relatdrio de

Acdbes de Extensdo.

A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéio de Atividades Académicas

@ Meédulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Menu Docente
g Alterar senha @) Ajuda

a Ensino .} Pesquisa % Extensdo E Biblioteca :J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais 'éﬂ QOutros
Agbes de Extensdo »

Minhas Mensagens

- - i Planos de Trabalho >
Nao ha noticias ca — = - =
» Relatdrios de Discentes de Extensao e
Certificados e Declaragbes » | Relatdrios de Acdes de Extensdo |
Editais de Extens&o Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
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Para o TAE o Acesso é:

IFAC - SIGAA - Sistema Integ Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo

@ Modulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado = @ Alterar senha
@ Aiuda

MeNU PRINCIPAL PORTAIS

i
2 a 2 8 8
Monitoria 1SiNo 3 Assisténcia ao Portal do Coord. de]  Portal Coord. Portal Coord.
Estudante Curso Técnico Lato Sensu Sstricto Sensu
& & & 8 a8 S
| Ambientes Virtuais JProdugdo Intele Biblioteca " Diplomas g al Coord. | Portal Coord. Polo | Portal do Tutor
Graduacdo
'y -
) W
| NEE Avaliacdo da Administracao do Relacbes
Docéncia Sistema Internacionais

“Portal da Reltoria

Gestao

Cadastramento

OuTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin Sistema Eletronico de
(SIPAC) (SIGRH) i
- UFRN - anchova.ifac

IFAC - SIGAA - stema Integr: A+ A-

@ Modulos ¢l caixaPostal %, Abrir Chamado = & Alterar senha
@ Ajuda
MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS
Agdo de Extens.
B Acbes de Extensdo O planos de Trabalho
[ Listar Minhas AcBes [ Listar Meus Planos de Trabalho
[ Consultar agdes @ cCadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[B submeter Propostas [ cadastrar Plano de Trabalho de Valuntario
[ Certificados e Declaracbes ® Indicar/Substituir Bolsista

[© solicitar Reconsideragio de Avaliacdo
) Gerenciar Inscricdes On-line
[©) Questionérios para Inscricda

O Membros do Projeto
B Equipe Organizadora
® Gerenciar Participantes

O Relatérios

[} Relatérios de Acdes de Extensdo ¢
[ Relatorios de Discentes de Extensao

Menu Principal

Diretoria Sistémica de Gest3c de Tecnologia da Informagao - DSGTI - IFAC | Copyright © 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03/06/2020 16:19
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Clicar no icone de edicao (Editar/Enviar Relatério) | [7].

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:24 SAIR
@ Médulos Q‘O Caixa Postal ‘0 Abrir Chamado ?‘ Alterar senha

ﬁ Ajuda
EXTENSAO > SuBMISSAO DO RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Atencdo: Carc cocrdenador, case o relatério tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e reenviado,
para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pré-Reitoria de Extensdo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a Pro-Reitoria de

Extens&o reavaliem.

|_3: Cadastrar Relatério Parcial ﬂ Cadastrar Relatorio Final
|11 Editar/Enviar Relatério lj Remover Relatério Q Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACGES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio Validado Deptg ificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex
cadastro em andamento @Provade com D
recomendaco N A :
== (@

Extensdo

2 [

Diretoria Sistémica de Gestdo de Tecnologia da Informagao - DSGTI - IFAC | Copyright @ 2006-2020 - UFRN - anchova.ifac.edu.br.srvlinstl - v4.0.331 03/06/2020 16:44

Importante na A¢ao de Extensdo:

<~ Preencher o relatério de forma detalhada e incluir como anexo as fotos, videos, lis-
tas de presenca, ou outros documentos que comprovem a realiza¢ao do projeto, evento, produ-

to, curso ou programa de extensao.

<~ Para inserir documentos/arquivos em geral ao relatdrio, clicar em: “Arquivos”.

Ap0ds concluir o preenchimento do relatdrio, clicar em: “enviar relatdrio”.
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CONSIDERACOES FINAIS

Desse modo, sistematizamos o processo de submissao de a¢cdes de extensdo, tendo em
vista a compreensdo de todos os extensionistas e o incentivo crescente a pratica de atividades
envolvendo a sociedade e difusao do conhecimento gerado nesta instituicao.
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